Direktor druzbe Triton-Opti¢ne komunikacije, inZeniring, storitve in trgovina, d.o.o. sprejema naslednji

PRAVILNIK
O UPORABI SLUZBENIH VOZIL
V PODJETJU TRITON-OPTICNE KOMUNIKACIJE d.o.0.

SPLOSNE DOLOCBE
1. élen

Ta pravilnik doloca:

- Odgovorno osebo in odgovornega delavca in njune pristojnosti v zvezi z uporabo sluzbenih
vozil,

- Upraviéence oz. uporabnike sluzbenih vozil in njihove obveznosti,

- Pogoje za uporabo sluzbenih vozil.

2. clen

Odgovorna oseba po tem pravilniku je direktor podjetja Triton-Opti¢ne komunikacije d.o.o. ali
pa oseba, ki jo direktor podjetja posebej za to pooblasti.

Odgovorni delavec je delavec na delovhem mestu Administrator | v podjetju Triton-Optic¢ne
komunikacije d.o.o.

Upravi¢enec do uporabe sluzbenih vozil v sluzbene namene je delavec, ki je v delovnem
razmerju pri podjetju Triton-Opti¢ne komunikacije d.o.o., ki upravlja s sluzbenim vozilom in ki
uporablja vozilo zaradi opravljanja del in nalog v okviru sluzbenih obveznosti.

3. dclen

Sluzbeno vozilo po tem pravilniku je vsako vozilo, ki je v lasti podjetja ali je v postopku odkupa
preko leasingodajalca in v uporabi s strani podjetja.

SluZzbeno vozilo se praviloma uporablja za sluzbene namene.
Uporaba sluzbenega vozila za sluzbene namene je uporaba vozila, ki je povezana z
opravljanjem del in nalog v okviru sluZbenih obveznosti upravicenca.
PRISTOJNOSTI ODGOVORNIH DELAVCEV
4. clen
Odgovorna oseba doloci enega odgovornega delavca, ki skrbi za sluzbena vozila iz voznega
parka podjetja. Odgovorni delavec je zadolZen za:
- vodenje evidence o uporabi sluzbenih vozil;

- rednoin pravocasno opravljanje rednih, izrednih tehni¢nih in servisnih pregledov sluzbenih
vozil in vodenje evidence rednih in izrednih tehni¢nih pregledov;



- pravocasno registracijo sluzbenih vozil;

- pridobitev in podaljSanje prometnih dovoljen;j;

- usklajeno uporabo sluzbenega vozila;

- obvestilo pristojne zavarovalnice, odreditev cenitve Skode in pripravo zapisnika, ko ga
upravicenec o nastalem skodnem dogodku obvesti in

- urejanje vprasanj, povezanih z zavarovaniji sluzbenih vozil.

UPRAVICENEC DO UPORABE SLUZBENEGA VOZILA, PRAVICE IN OBVEZNOSTI
5. clen

Upravi¢enec do uporabe sluzbenega vozila je dolZzan z vozilom ravnati s skrbnostjo dobrega
gospodarja in ga uporabljati skladno s tehni¢nimi normativi proizvajalca, cestno-prometnimi
predpisi in tem pravilnikom.

Upravicenec je zlasti dolzan skrbeti, da:

- ima za voZnjo veljaven potni nalog,

- v primeru okvare ali prometne nesrece s sluzbenim vozilom o tem obvesti odgovornega
delavcain

- ob morebitnem skodnem dogodku izpolni ustrezni obrazec o nezgodi (evropsko porocilo o
prometni nezgodi) in najkasneje v treh dneh od nastanka skodnega dogodka o tem obvesti
odgovorno osebo.

Odgovorna oseba mora zahtevati od upravi¢enca povrnitev Skode, ki jo je ta naklepno ali iz
hude malomarnosti zaradi nespostovanja dolocb tega pravilnika povzrocil podjetju pri uporabi
sluzbenega vozila. Odskodninska odgovornost se ugotavlja po splosnih predpisih o povrnitvi
Skode in odgovornosti delavcev v delovnopravnih razmerjih.

6. clen

Upravi¢enec ne more prenesti pravice na drugo osebo, razen v izjemnih primerih, ¢e gre za
uporabo sluzbenega vozila v sluzbene namene in ob prisotnosti upravicenca (npr. bolezen ali
slabo pocutje upravic¢enca).

7. clen

Upravi¢enec pridobi pravico do uporabe sluzbenega vozila v sluzbene namene s potnim
nalogom, v katerem sta opredeljena cas in relacija 0z. obmocje uporabe sluzbenega vozila.
Potni nalog se lahko izda upravicencu tudi za daljSe ¢asovno obdobje o0z. en mesec. V tem
primeru je upravi¢enec sam dolZan izpolnjevati podatke o Casu, relaciji voZnje in prevoZeni
razdalji.

8. clen

Upravi¢enec mora sluzbeno vozilo vrniti tako kot je dolo¢eno v potnem nalogu oz. po zakljucku
delovnega ¢asa. Vozilo mora biti parkirano na parkiris¢u podjetja, kljuci vozila pa odloZeni v za
to predvidni omarici v pisarnah podjetja.

Upravicenec mora ob vrnitvi sluzbenega vozila oddati odgovornemu delavcu potrdilo o
naslednjih zadevah:
- oskrbi vozila z gorivom, Ce je oskrbel vozilo z gorivom,



- placilu cestnine, ¢e jo je poravnal in
- morebitnih drugih stroskih, e jih je poravnal.

Upravicencu se lahko povrnejo stroski uporabe sluzbenega vozila samo ob predlozZitvi ustreznih
listin.

POTNI NALOG
9. ¢len

Pozni nalog je osnovna listina upravicenca do uporabe sluzbenega vozila v sluzbene namene, s
katerim se opravlja prevoz v cestnem prometu.

Sluzbeno vozilo lahko uporablja samo upravi¢enec, ki ima izdan veljavni potni nalog na nacin
kot ga doloca ta pravilnik.

Potni nalog se lahko izda upravic¢encu tudi za daljSe ¢asovno obdobje oz. najvec za en mesec.

Potni nalog mora upravicenec prevzeti pred prevzemom vozila oz. pred pricetkom voznje ter
ga imeti pri sebi med voZnjo. Po koncani voznji je potrebno oddati odgovorni osebi oz.
odgovornemu delavcu pravilno izpolnjen potni nalog, kateri s svojim podpisom potrdi
resni¢nost in to¢nost podatkov s potnega naloga. V primeru, da je potni nalog pomanjkljivo
izpolnjen, ga vrne vozniku sluzbenega vozila v popravek oz. dopolnitev.

Kadar istega dne uporablja sluzbeno vozilo ve¢ upravi¢encev je potrebno izpolniti novi potni
nalog za vsakega od njih.

Upravicenec, ki uporabi sluzbeno vozilo brez ali izven okvira potnega naloga, je dolZan povrniti
vse stroSke, nastale z neupravi¢eno voZinjo ter je odgovoren za hujSo krsitev delovne
obveznosti.

10. clen
Potni nalog mora vsebovati podatke, ki so predvideni s predpisanim obrazcem potnega naloga.

Upravi¢enec mora po koncani vozniji Citljivo izpolniti vse rubrike v potnem nalogu. V potni nalog
se tekoce vpisuje stanje Stevca in sicer tako, da se v rubriki 8 na hrbtni strani naloga (stanje
Stevca) vpiSe v prvi vrstici zadetno stanje Stevca za tekoci dan. Po prevoZeni relaciji se v drugi
vrstici navedene rubrike vpise novo stanje Stevca in tako po vrsti do zadnje vpisane relacije. Po
koncu voznje se izracuna skupno Stevilo prevoZenih kilometrov.

SPREMLJAJOCI DOKUMENTI SLUZBENEGA VOZILA
11. élen

V sluzbenem vozilu morajo biti naslednji dokumenti:
- prometno dovoljenje,

- knjiga preventivnih pregledov,

- evidenca rednih in izrednih tehni¢nih pregledov,
- zavarovalna polica,
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- obrazec evropskega porocila o prometni nezgodi,
- potninalog,
- vozna karta.

EVIDENCA O UPORABI SLUZBENIH VOZIL
12. clen

Evidenco o uporabi sluzbenih vozil vodi odgovorni delavec.

VOZNA KNJIGA
13. clen

Upravicenci do uporabe sluzbenega vozila v sluzbene namene so dolzni voditi vozno knjigo, v
katero sproti vpisujejo vse podatke, ki so predvideni v obrazcu.

OBRACUN VOZENJ
14. clen

Za vsako sluzbeno vozilo se na posebnem stroskovnem mestu mesecno vodi obracun vseh
vozenj, pri Cemer se ugotavljajo stroski vzdrZevanja in porabe goriva.

Delavec, ki je zadolZen za vodenje evidence o uporabi sluzbenih vozil, mora voditi tudi ustrezne
evidence z naslednjimi podatki:

- poraba goriva,

- prevoZeni kilometri,

- domaca popravila,

- tuja popravila,

- obraba pnevmatik,

- datum tehni¢nega pregleda,

- datum preventivnih pregledov.

VZDRZEVANJE SLUZBENIH VOZIL
15. c¢len

Upravicenci so obvezni skrbeti za vzdrZevanje in tehnic¢no brezhibnost vozil, pri c¢emer jim je v
oporo odgovorni delavec in evidenca o uporabi sluzbenih vozil.

VzdrZevanje sluzbenega vozila obsega predvsem:

- doizteka garancijske dobe opravljanje rednih servisnih pregledov po navodilih proizvajalca
- pravocasno opravljanje tehni¢nih pregledov in podaljSevanje registracij,

- opravljanje rednih vzdrzevalnih del na na vozilu (menjava olja, Zarnic, nujne opreme),

- oddaja in prevzem vozila v primeru popravila pri izbranem servisu,

- vzdrZevanje zunanje in notranje Cistoce vozila.



X KONCNA DOLOCILA
16. clen
Ta pravilnik pri¢ne veljati takoj po izdaji in objavi na oglasni deski podjetja.
Ljubljana, 14.1.2013
Triton-Opti¢ne komunikacije d.o.o.

Direktor
Miran Mihacevic, L.r.



