
 

 

Kaufmännische Angestellte  (m/w/d) 

Baukaufmann  (m/w/d) 

Vollzeit 40h 

Lauterach 

Ihre Aufgaben: 

• Fakturierung, Kontrolle und Kontierung von Eingangsrechnungen  
• Organisatorische und administrative Aufgaben  
• Telefonischer und schriftlicher Kontakt mit Kunden, Partnern und Ämtern 
• selbständige, eigenverantwortliche kaufmännische Betreuung von 

Bauprojekten 

Ihr Profil: : 

• Einschlägige Berufserfahrung im Bereich Bauhaupt- & Baunebengewerbe  
• Buchhaltungskenntnisse von Vorteil  
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (Industriekaufmann o.ä.) 
• Sehr gute Rechtschreibung und routinierter Umgang mit MS Office 
• Vertrauenswürdige, zuverlässige und aufgeweckte Persönlichkeit  
• Strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise, sowie 

Verhandlungsgeschick 

Das bieten wir Ihnen: 

• Interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet 
• Mitarbeit in einem jungen dynamischen Team 
• Fachliche wie persönliche Entwicklungs- und Aufstiegsmöglichkeiten 
• Leistungsgerechte KV Überbezahlung (in Abhängigkeit Ihrer Qualifikation) 

Bewerbung bitte an: 
Höfle Bautruck GmbH & Co KG 
Harderstraße 19a, 6923 Lauterach  
T+43 (0)5574 / 71295 16  
office@hoefle-bautruck.at 


