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Analizar la 
conveniencia o 
inconveniencia e 
impartir las 
autorizaciones y 
aprobaciones 
necesarias para

Se debe verificar 
también que exista las 
respectivas partidas o 
disponibilidades 
presupuestales 

Secretario dependencia 
responsable del proceso
de contratación y 
Secretario Administrativo
o quien 

En caso de no contar 
con personal 
especializado 
en el objeto a contratar,
la entidad puede 
contratar personal 
especializado para 









Se refiere a las especificaciones en 
el mayor nivel de detalle posible de 
los bienes, servicios u obras, 
teniendo en cuenta la vida útil y sus 
futuras actualizaciones, la 
coherencia técnica con otras 
contrataciones, la calidad del 
personal técnico que debe 
presentar los servicios o que 

Se define identifica la clase de
contrato, tales como: compraventa,
suministro, prestación de servicios,
obra, concesión, encargo fiduciario 
o fiducia pública, arrendamiento,
permuta, consultoría, comodato, 
donación o cualquier otra tipología 
contractual, nominada 
































































































































































