
No
Nombre del documento e 

información 

Resúmen del contenido del 

documento

Dependencia que la 

genera

Dependencia 

responsable 
Idioma

Medio de 

conservación 
Formato

Frecuencia de 

actualización 
ENLACE

1 Mecanismos de contacto
Teléfonos, correo electrónico institucional

Oficina de comunicaciones 
Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Por solicitud https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Ciudadanos/Paginas/Mecanismos-de-Participacion.aspx

2 Organigrama
Organigrama de la alcaldia

Oficina de Planeación
Oficina de 

Planeación
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Por solicitud https://www.cienaga-magdalena.gov.co/NuestraAlcaldia/Paginas/Organigrama.aspx

3 misión, Visión 
Describe la misión institucional y la visión de 

la entidad
Oficina de Planeación

Oficina de 

Planeación
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Por solicitud https://www.cienaga-magdalena.gov.co/NuestraAlcaldia/Paginas/Mision-y-Vision.aspx

4 Funciones y Deberes
Descripción de funciones principales de la 

alcaldia
Oficina de Planeación

Oficina de 

Planeación
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Por solicitud https://www.cienaga-magdalena.gov.co/NuestraAlcaldia/Paginas/Objetivos-y-Funciones.aspx

5
Ubicación de sedes y áreas, 

divisiones o dptos

Datos de ubicación de sedes, divisiones, 

áreas, Oficina de comunicaciones 
Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Por solicitud https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Ciudadanos/Paginas/Mecanismos-de-Participacion.aspx

6 Horario de Atención al Público
Datos sobre horarios de atención al público

Oficina de comunicaciones 
Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
pagina web Anual https://www.cienaga-magdalena.gov.co/NuestraAlcaldia/Paginas/Directorio-de-Dependencias.aspx

7 Carta trato digno
Documento que describe los derechos y 

deberes de los ciudadanos frente al estado 

en materia de atención

Secretaría de Gobierno
Secretaría de 

Gobierno
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Anual https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/BancoDocumentos/carta_de_trato_digno_a_la_ciudadania.pdf

8
Datos de contacto al sistema de 

atención al ciudadano

Email, cargos, ubicación de las dependencias 

y funcionarios responsables de la atención al 

ciudadano 

Secretaría de Gobierno
Secretaría de 

Gobierno
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Por solicitud https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Ciudadanos/Paginas/Mecanismos-de-Participacion.aspx

9
Dirección electrónica para 

notificaciones judiciales

Correo electrónico para notificaciones 

judiciales 
Oficina Jurídica Oficina Jurídica Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Por solicitud https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Paginas/Notificaciones-Judiciales.aspx

10
Directorio de agremianciones o 

asociaciones relacionadas con la 

entidad 

Directorio de asociaciones o agremiaciones 

cuyas actividades están relacionadas con la 

misión de la alcaldia

Secretaría de Gobierno
Secretaría de 

Gobierno
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Anual https://www.cienaga-magdalena.gov.co/NuestraAlcaldia/Paginas/Directorio-de-Agremiaciones.aspx

11
Directorio de entidades que 

integran el sector

Directorio de entidades públicas que integran 

el sector público al que pertenece la alcaldia Oficina de Planeación
Oficina de 

Planeación
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Anual https://www.cienaga-magdalena.gov.co/NuestraAlcaldia/Paginas/Directorio-de-Entidades-Descentralizadas.aspx

12 Noticias 
Relación de acontecimientos, celebraciones, 

eventos y actividades programadas y 

ejecutadas por la alcaldia

Oficina de comunicaciones 
Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Mensual https://www.cienaga-magdalena.gov.co/NuestraAlcaldia/SaladePrensa/Paginas/default.aspx

13 Glosario
Relación de térmminos frecuentes utilizados 

en la administración pública 
Oficina de comunicaciones 

Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Por solicitud https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Paginas/Glosario.aspx

14 Preguntas y respuesas frecuentes
Relación de preguntas más frecuentes que 

recibe la alcaldia con sus respectivas 

respuestas.

Oficina de comunicaciones 
Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Por solicitud https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Paginas/PreguntasFrecuentes.aspx

15
Información para niñas, niños y 

adolescentes

Información ilustrativa sobre la entidad, 

juegos interactivos
Oficina de comunicaciones 

Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Por solicitud https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Ciudadanos/PortaldeNinos/Paginas/default.aspx#pan1

16

Mecanismo interno y externo de 

supervisión, notificación y 

vigilancia.

Relación de entidades y de dependencias 

encargadas de ejercer vigilancia y control 

sobre los Trabjadores y funcionarios de la 

entidad y sobre su gestión y resultados. 

Indica nombre de las entidades, datos de 

contacto, ubicación, misión y un enlace que 

dirige directamente al sitio web de cada una 

de ellas.

Oficina de control interno
Oficina de control 

interno
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Por solicitud 

https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/Paginas/Lista-de-Entes-de-Control-que-Vigilan-a-la-Entidad-y-Mecanismos-de-

Supervision.aspx

17 Ofertas de empleos
Ofertas de empleos o cargos vacantes en la 

entidad 
Oficina de talento humano

Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Por solicitud https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Ciudadanos/Paginas/Ofertas-Laborales.aspx

18
El directorio de los servidores 

públicos y trabjadores

Listado de funcionarios de la planta ocupada 

de la alcaldia indicando nombre, lugar de 

nacimiento, cargo ocupado, dependencia 

donde labora, email y teléfonos 

institucionales, perfil académico y experiencia 

laboral y, escala salarial vigente

Oficina de talento humano
Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Permanente https://www.cienaga-magdalena.gov.co/NuestraAlcaldia/Paginas/Nuestros-Directivos-y-Funcionarios.aspx

19 Código de ética e integridad
Documento que contiene los lineamientos y 

principios éticos de la organización.
Oficina de talento humano

Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Anual https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/Paginas/Planeacion,-Gestion-y-Control.aspx

20
Normas generales y 

reglamentarias

Leyes, decretos, acuerdos, ordenanzas y 

actos adminstrativos relacionados con el 

objeto misional de la entidad 

Oficina Jurídica Oficina Jurídica Español 
Medio electrónico  o 

magnético
pagina web Por solicitud https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/Paginas/Normatividad.aspx

21 Servicios brindados por la entidad 

Contiene el portafolio de los servicios 

misionales prestados por la alcaldia 

enmarcados en las disposiciones legales y 

reglamentarias internas de la entidad, en el 

Plan de Desarrollo Municipal y en el Plan 

Anticorrupción y de Atención al Ciudadano 

Oficina de Planeación Oficina Jurídica Español 
Medio electrónico  o 

magnético
pagina web Permanente https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Ciudadanos/Paginas/Tr%C3%A1mites-y-Servicios.aspx

22
Investigaciones e informes de 

interés ciudadano

Contiene informes y resultados de 

investigaciones adelatantadas por la alcaldía 

sobre temas de su competencia y del interés 

ciudadano, como Transparencia, movilidad, 

medio ambiente, contaminación ambiental, 

empleo, competitividad, catastro, 

establecimientos comerciales, prestación de 

servicios domiciliarios, de salud, de 

educación, cobertura y calidad educativa, 

Oficina de comunicaciones 
Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Permanente https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/Paginas/Estudios-Investigaciones-y-Otras-Publicaciones.aspx

23
Registro de activos de información 

pública

Documento que contiene la relación de información y 

documentos considerados como públicos en custodia o 

en posesión de la alcaldía. Contiene: nombre o título del 

documento, soporte de conservación, idioma, formato en 

el que se encuentra, fecha de generación del documento, 

área o funcionario responsable de su generación y 

conservación, y si está publicado en el sitio web o está 

disponible para quien lo solicite.

Oficina de comunicaciones 
Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Anual https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/Paginas/Registro-de-Activos-de-Informacion.aspx

24
Inventario de Información 

Clasificada y Reservada

Documento que contiene una relación de Información o 

documentos cuyos contenidos se consideraron 

clasificados o reservados por parte de la alcaldía, 

indicando nombre o título del documento, soporte de 

conservación, idioma, formato en el que se encuentra, 

fecha de generación del documento, área o funcionario 

responsable de su generación y conservación, 

fundamento constitucional o legal de la reserva o 

clasificación, plazo de la reserva o clasificación, fecha en 

que se produjo la calificación de la reserva o clasificación

Oficina de comunicaciones 
Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Anual https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/Paginas/Indice-de-Informacion-Clasificada-y-Reservada.aspx

25 Esquema de Publicación

Contiene la relación de documentos que la entidad 

publica en su página web, indicando la frecuencia de 

publicación, descripción de su contenido, nombre, 

responsable de su generación, formato en que se 

encuentra, idioma y medio de conservación.

Oficina de comunicaciones 
Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Permanente https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/Paginas/Esquema-de-Publicacion-de-Informacion.aspx

26 Política de control social
Lineamientos y directrices para promover y garantizar el 

control social en la alcaldía Secretaria de Gobierno
Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Anual

https://www.cienaga-

magdalena.gov.co/Transparencia_/PlaneacionGestionyControl/Política%20de%20Control%20Social%20Alcaldía%20de%20Ciénaga%202021.pdf

27
Política de transparencia, 

integridad y legalidad hacia un 

gobierno abierto

Políticas y lineamientos para promover y garantizar la 

transparencia Oficina de comunicaciones 
Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Anual

https://www.cienaga-

magdalena.gov.co/Transparencia_/PlaneacionGestionyControl/Pol%C3%ADtica%20de%20Transparencia%20e%20Integridad%20alcaldia%20de%20Ci%C3%A9na

ga%202021.pdf

28
política de administración del 

riesgo

Políticas y lineamientos para identificar, prevenir y 

controloar los riesgos en la entidad Oficina de Planeación
Oficina de 

Planeación
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Por solicitud https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/Paginas/Planeacion,-Gestion-y-Control.aspx

29 Política de protección de datos personales
Políticas y lineamientos para garantizar la reserva y 

protección de los datos personales recaudados por la 

entidad

Oficina de comunicaciones 
Secretaria 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Anual

https://www.cienaga-

magdalena.gov.co/Transparencia_/PlaneacionGestionyControl/POL%C3%8DTICA%20DE%20PROTECCI%C3%93N%20DE%20DATOS%20PERSONALES.pdf

30 Política de Rendición de cuentas
Políticas y lineamientos para promover y garantizar la 

Rendición de cuentas 7x24 Oficina de comunicaciones 
Secretaria 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Cuatrianual https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/Paginas/Planeacion,-Gestion-y-Control.aspx

31 Manuales.
Corresponde a todos los manuales adoptados por la 

entidad Todas las dependencias 
Oficina de 

Planeación
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Anual https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/Paginas/Planeacion,-Gestion-y-Control.aspx

32
Plan de acción institucional por 

procesos

Plan de acciópn de todas las dependencias de la alcaldía, 

indicando objetivos, responsables, acciones, indicadors, 

período de ejcuciòn, entre otros Todas las dependencias 
Oficina de 

Planeación
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Anual https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/PlaneacionGestionyControl/PLANES%20DE%20ACCI%C3%93N%20VIGENCIA%20%202022.pdf

33 Plan de Desarrollo municipal
Plan de desarrollo 2020-2023 con las estrategias, 

programas, actividades y metas a cumplir en los 4 años 

de gobierno
Oficina de Planeación

Oficina de 

Planeación
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Decenal

https://www.cienaga-

magdalena.gov.co/Transparencia_/PlaneacionGestionyControl/PLAN%20DE%20DESARROLLO%20CI%C3%89NAGA%20AVANZA%20DE%20LA%20MANO%20C

ON%20EL%20PUEBLO%202020-2023.pdf

PROCESO DE COMUNICACIONES Y RENDICIÓN DE CUENTAS

ALCALDÍA MUNICIPAL DE CIÉNAGA - MAGDALENA
ESQUEMA DE PUBLICACIÓN 

TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL 2023

https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/PlaneacionGestionyControl/Política de Control Social Alcaldía de Ciénaga 2021.pdf
https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/PlaneacionGestionyControl/Política de Control Social Alcaldía de Ciénaga 2021.pdf
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PROCESO DE COMUNICACIONES Y RENDICIÓN DE CUENTAS

34 Plan indicativo
Instrumento que resume y organiza por anualidades los 

compromisos asumidos por el gobierno en el plan de 

desarrollo.
Oficina de Planeación

Oficina de 

Planeación
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Anual https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/PlaneacionGestionyControl/PLAN%20INDICATIVO%202020-2023.pdf

35
Plan de fortalecimiento a la 

Transparencia institucional

Contiene las estrategias, acciones, metas y responsables 

para ejecutar sobre Transparencia en cada vigencai Oficina de comunicaciones 
Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Anual

https://www.cienaga-

magdalena.gov.co/Transparencia_/PlaneacionGestionyControl/Plan%20de%20Fortalecimiento%20de%20la%20transparencia%20Ci%C3%A9naga%202023.pdf

36 Plan de Rendición de cuentas
Contiene las estrategias, acciones y metas para 

garantizar la Rendición de cuentas Oficina de Planeación
Oficina de 

Planeación
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Cuatrianual

https://www.cienaga-

magdalena.gov.co/Transparencia_/PlaneacionGestionyControl/Plan%20definitivo%20de%20Rendicio%CC%81n%20de%20Cuentas%20Vigencia%202023.pdf

37 Plan de acción anticorrupción
Instrumetno de planificación que contiene las Acciones o 

compromisos de lucha contra la corrupción de la entidad Oficina de Planeación
Oficina de 

Planeación
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Anual https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/Paginas/Planeacion,-Gestion-y-Control.aspx

38 Plan de ordenamiento territorial
Contiene los lineamientos, requisitos, condiciones y 

disposiciones sobre el ordenamiento territorial, usos de 

suelos 
Oficina de Planeación

Oficina de 

Planeación
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Anual https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/PlaneacionGestionyControl/Plan%20de%20Ordenamiento%20Territorial%20%202001%20-%202010.pdf

39
Metas, objetivos e indicadores de 

desempeño

Contiene las acciones, objetivos, metas de la 

administración con indicadores de desempeño
Oficina de Planeación

Oficina de 

Planeación
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Anual https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/PlaneacionGestionyControl/PLANES%20DE%20ACCI%C3%93N%20VIGENCIA%20%202022.pdf

40 Plan de Atención al ciudadano.
Plan mediante el cual la entidad establece actividades 

para la atención al ciudadano Secretaría de Gobierno
Secretaría de 

Gobierno
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Anual

https://www.cienaga-

magdalena.gov.co/Transparencia_/PlaneacionGestionyControl/Plan%20definitivo%20de%20Atencio%CC%81n%20al%20Ciudadano%20Cie%CC%81naga%202023

.pdf

41 Informes de empalme

Informe de empalme del representante legal, cuando 

haya un cambio del mismo.
Oficina de Planeación

Oficina de 

Planeación
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Anual https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/Informes/ACTA%20CIERRE%20EMPALME%202019%20-%202020.pdf

42
Plan Anticorrupción y de Atención 

al Ciudadano de conformidad con 

el Art. 73 de Ley 1474 de 2011

Incluye el Plan anticorrupción de cada vigencia con los 

elementos exigidos por el decreto 124 de 2016, el Mapa 

de riesgos de corrupción y los informes de seguimiento 

cuatrimestral

Oficina de Planeación
Oficina de 

Planeación
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Cuatrianual https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/PlanAntiCorrupcionYServicio/Plan%20Anticorrupci%C3%B3n%202022%20Ci%C3%A9naga.pdf

43
Plan Institucional de Archivos de 

la Entidad PINAR

Plan institucional para manejo de archivo
Secretaría administrativa

Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Por solicitud https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/PlaneacionGestionyControl/PINAR%202017-2019-%20ALCALDIA%20CIENAGA.pdf

44
Plan de salud y seguridad en el 

trabajo

Contiene diagnóstico sobre salud de servidores, riesgos y 

medidas para prevenir accidentes, enfermedades y para 

mitigar sus efectos
Oficina de talento humano

Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Anual

https://www.cienaga-

magdalena.gov.co/Transparencia_/PlaneacionGestionyControl/PLAN%20DE%20SEGURIDAD%20Y%20SALUD%20EN%20EL%20TRABAJO.pdf

45
Plan de Previsión de Recursos 

Humanos

Instrumento de gestión del talento humano, que permite 

determinar, de manera anticipada, las necesidades de 

personal en términos cuanti-tativos y cualitativos para 

Oficina de talento humano
Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Anual https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/PlaneacionGestionyControl/PLAN%20DE%20PREVISION%20DE%20RECURSOS%20HUMANOS.pdf

46 Plan Institucional de Capacitación
Plan anual de capacitación

Oficina de talento humano
Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Cuatrianual https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/PlaneacionGestionyControl/PLAN%20DE%20CAPACITACION%202021.pdf

47 Actas e informes de empalme
Información sobre empalme entre administraciones

Oficina de Planeación
Oficina de 

Planeación
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Permanente https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/PlaneacionGestionyControl/Acta%20cierre%20empalme%202016-2019.pdf

48 SISBEN
Formulario para trámties de SISBEN

Secretaría de Salud 
Secretaría de 

Salud 
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Por solicitud https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/Paginas/Planeacion-Gestion-y-Control.aspx

49 Plan anual de vacantes
Contiene relación de empleos en vacancia y forma de 

proveerlos Secretaría administrativa
Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Por solicitud https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/PlaneacionGestionyControl/PLAN%20ANUAL%20DE%20VACANTES.pdf

50 Plan de bienestar e incentivos
Contiene las actividades y estrategias para incentivar o 

estimular a los funcionarios en el ejercicio de sus cargos Oficina de comunicaciones 
Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Permanente

https://www.cienaga-

magdalena.gov.co/Transparencia_/PlaneacionGestionyControl/PLAN%20DE%20BIENESTAR%20E%20INCENTIVOS%20VIGENCIA%202021.pdf

51
Procedimiento encuestas de 

satisfaccióin

Contiene las actividades que desarrolla la entidad para 

medir la satisfacción de los ciudadanos en la prestación 

de servicios y suministro de bienes
Oficina de Planeación

Oficina de 

Planeación
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Anual

https://www.cienaga-

magdalena.gov.co/Transparencia_/PlaneacionGestionyControl/Procedimiento%20Encuestas%20de%20satisfacci%C3%B3n%20Ci%C3%A9naga.pdf

52
Planes, programas y proyectos 

sociales o para población 

vulnerable

Relación de los Planes, programas y proyectos sociales o 

para población vulnerable adelantados por la empresa Oficina de Planeación
Oficina de 

Planeación
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Anual https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/Paginas/Informes.aspx

53
 Participación en la formulación de 

políticas

Mecanismos o procedimientos que deben seguir los 

ciudadanos, usuarios o interesados para participar en la 

formulación de políticas, en el control o en la evaluación 

de la gestión institucional, indicando: 

Oficina de Planeación
Oficina de 

Planeación
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Anual

https://www.cienaga-

magdalena.gov.co/Ciudadanos/Participacin%20en%20la%20formulacin%20de%20polticas%20%20ciudada/mecanismos%20formulaci%C3%B3n%20y%20evaluaci

%C3%B3n%20de%20pol%C3%ADticas%20Ci%C3%A9anga.pdf

54

Mecanismo interno y externo de 

supervisión, notificación y 

vigilancia.

Relación de entidades y de dependencias encargadas de 

ejercer vigilancia y control sobre los funcionarios de la 

entidad y sobre su gestión y resultados. Indica nombre de 

las entidades, datos de contacto, ubicación, misión y un 

enlace que dirige directamente al sitio web de cada una 

de ellas.

Oficina de control interno
Oficina de control 

interno 
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Anual

https://www.cienaga-

magdalena.gov.co/Transparencia_/LISTADO%20ENTES%20DE%20CONTROL/Entes%20de%20control%20y%20mecanismos%20de%20supervisi%C3%B3n.pdf

55 Informes de auditorias internas
Informes de control interno realizados durante cada 

vigencia Oficina de control interno 
Oficina de control 

interno 
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Trimestral https://www.cienaga-magdalena.gov.co/NuestraAlcaldia/Paginas/INFORMES-DE-AUDITOR%C3%8DA.aspx

56
Informes reglamentarios de 

control interno 

Informes cuatrimestrales de seguimiento al plan 

anticorrupción anual Oficina de control interno 
Oficina de control 

interno 
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Anual https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/Paginas/Seguimiento-al-Plan-Anticorrupcion-y-de-Servicio-al-Ciudadano.aspx

57
Informes reglamentarios de 

control interno 

Informe anual de Control interno
Oficina de control interno 

Oficina de control 

interno 
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Anual https://www.cienaga-magdalena.gov.co/NuestraAlcaldia/Paginas/Informe-Ejecutivo-Anual-de-Evaluaci%C3%B3n-del-Sistema-de-Control-Interno.aspx

58
Informes reglamentarios de 

control interno 

Informe pormenorizado anual del Sistema de Control 

interno Oficina de control interno 
Oficina de control 

interno 
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Anual https://www.cienaga-magdalena.gov.co/NuestraAlcaldia/Paginas/Informe--Pormenorizados-del-Estado-del-Control-Interno.aspx

59
Informes reglamentarios de 

control interno 

Informe anual del sistema de Control interno Contable
Oficina de control interno 

Oficina de control 

interno 
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Anual

https://www.cienaga-magdalena.gov.co/NuestraAlcaldia/Paginas/Informe-de-Evaluaci%C3%B3n-del-Sistema-de-Co%E2%80%8B%E2%80%8Bntrol-Interno-

Contable.aspx

60
Informes reglamentarios de 

control interno 

Informes de austeriadad en el gasto
Oficina de control interno 

Oficina de control 

interno 
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Anual https://www.cienaga-magdalena.gov.co/NuestraAlcaldia/Paginas/Informe--de-Austeridad-del-Gasto.aspx

61
Informes reglamentarios de 

control interno 

Informe sobre derechos de autor
Oficina de control interno 

Oficina de control 

interno 
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Semestral https://www.cienaga-magdalena.gov.co/NuestraAlcaldia/Paginas/Informe-sobre-Derechos-de-Autor-de-Software.aspx

62
Informes reglamentarios de 

control interno 

Informes de seguimiento a funciones del Comite de 

conciliación Oficina de control interno 
Oficina de control 

interno 
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Semestral 

https://www.cienaga-magdalena.gov.co/NuestraAlcaldia/Paginas/Informe-de-Seguimiento-al-Comit%C3%A9-de-Conciliaciones-o-de-Defensa-Judicial-del-

Municipio.aspx

63
Informes reglamentarios de 

control interno 

Informes de seguimiento a cajas menores
Oficina de control interno 

Oficina de control 

interno 
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Trimestral https://www.cienaga-magdalena.gov.co/NuestraAlcaldia/Paginas/Informe-Cajas-Menores%E2%80%8B.aspx

64 Informes de auditorias internas
Informes de control interno realizados durante cada 

vigencia Oficina de control interno 
Oficina de control 

interno 
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
EXCEL Por solicitud https://www.cienaga-magdalena.gov.co/NuestraAlcaldia/Paginas/Informe-de-Evaluaci%C3%B3n-por-Dependencias.aspx

65
Informes reglamentarios de 

control interno 

Informes de  seguimiento a Planes de mejoramiento

Oficina de control interno 
Oficina de control 

interno 
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Mensual https://www.cienaga-magdalena.gov.co/NuestraAlcaldia/Paginas/Informe-de-Evaluaci%C3%B3n-por-Dependencias.aspx

66
Informes reglamentarios de 

control interno 

Informes de seguimiento al SIGEP  
Oficina de control interno 

Oficina de control 

interno 
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Mensual 

https://www.cienaga-magdalena.gov.co/NuestraAlcaldia/Paginas/Seguimiento-a-la-Gesti%C3%B3n-del-Sistema-de-Informaci%C3%B3n-y-Gesti%C3%B3n-del-

Empleo.aspx

67 Informe semestral de PQR
Informe semestral de peticiones, quejas, requerimientos y 

solicitudes ciudadanas
Oficina de control interno / 

Secretaría de Gobierno 

Oficina de control 

interno 
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Por solicitud https://www.cienaga-magdalena.gov.co/NuestraAlcaldia/Paginas/Informe-Semestral-PQRS.aspx

68 Informe de defensa judicial 
Informe trimestra de procesos judiciales enfrentados por 

la entidad Oficina jurídica Oficina jurídica Español 
Medio electrónico  o 

magnético
PDF Por solicitud https://www.cienaga-magdalena.gov.co/NuestraAlcaldia/Paginas/Informe-de-seguimiento-a-las-funciones-del-Comit%C3%A9-de-Conciliaci%C3%B3n.aspx

69 Manual de contratación
Lineamientos y reglas para adelantar procesos de 

contratación en la entidad Secretaría administrativa
Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Por solicitud https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/Contratacion/2%20.%20MANUAL%20DE%20CONTRATACION.pdf

70
Relación de Contratos de 

prestación de servicios 

Relación de contratos de prestación de servicios suscritos 

con personas naturales Secretaría administrativa
Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Permanente https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/Paginas/Contratos.aspx

71
Contrataciones adjudicadas en la 

vigencia 

Relación de contratos suscritos en la vigencia, con 

Número del proceso, objeto y un enlace que dirige a la 

información publicada en el SECOP
Secretaría administrativa

Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
PDF Por solicitud https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/Paginas/Contratos.aspx

72 Plan Anual de Adquisiciones
Plan Anual de Adquisiciones (PAA) a través  el enlace 

que direccione al PAA en SECOP. Oficina de Presupuesto
Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Permanente https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/Paginas/Plan-anual-de-Adquisiciones.aspx

73 Carta trato digno
Documento que describe los derechos y deberes de los 

ciudadanos frente al estado en materia de atención al 

usuario

Secretaría de Gobierno
Secretaría de 

Gobierno
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Permanente https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/Paginas/Informacion-adicional.aspx

74 Gestión documental
Documento que contiene información sobre el sistema de 

gestión documental implementado en la entidad Secretaría administrativa
Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Anual https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/Paginas/Gestion-Documental.aspx

75
Registro de publicaciones en 

página web

Relación de la información publicada en el sitio web oficial 

de la alcaldía Sistemas 
Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Por solicitud https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/Paginas/Gestion-Documental.aspx

76 Tablas de retención documental
Contiene los parámetros de organización, conservación y 

custodia de los documentos de la entidad Secretaría administrativa
Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Permanente https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/GestionDocumental/TRD%20CIENAGA-%202017-enero%202018.pdf

77
Mecanismo para interponer PQRD 

y hacerle seguimiento 

Herramienta y canales disponibles para que los usuarios 

y ciudadanos presenten sugerencias, quejas, denuncias y 

requerimientos
sistemas

Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Por solicitud https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Ciudadanos/Paginas/PQRD.aspx

78 Normatividad
Relacion de normas organizadas por antigüedad, tipo, 

contenido con un enlace para descargarlas Oficina Jurídica 
Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Por solicitud https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/Paginas/Normatividad.aspx

79 Datos Abiertos
Información editable y reutilizable por los ciudadanos, 

relacionados con la gestión en general de la entidad, con 

su organización o capacidad institucional

Oficina de comunicaciones 
Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Por solicitud https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/Paginas/Datos-Abiertos.aspx

80
Adopción Instrumenos de gestión 

de la información

Acto administrativo mediante el cual se adoptan los 

Instrumentos de gestion de la información Oficina de comunicaciones 
Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Anual https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/Paginas/Registro-de-Activos-de-Informacion.aspx

81
Acto reglamentario de Costos de 

reproducción de la información

Acto administrativo mediante el cual se regulan los costos 

de reproducción de la información y, el principio de 

gratuidad
Oficina de comunicaciones 

Secretaría 

administrativa
Español 

Medio electrónico  o 

magnético
Página web Anual https://www.cienaga-magdalena.gov.co/Transparencia_/Paginas/Registro-de-Activos-de-Informacion.aspx


