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TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL 2024 / INSTRUMENTOS DE GESTION DE LA INFORMACION

PROCESO DE COMUNICACIONES Y RENDICION DE CUENTAS

RESPONSAB . Medio Frecuencia d
No QUIEN LA GENERA v ENLACE
Nombre del documento Restmen del contenido Qf Idioma disponible Formato | alizacion
1| Mecanismos de contacto Teléfonos, correo electrdnico institucional | o oL es| | Secretara Espatiol wedio lecronico o | iz web | Por solcitud sal localizacion-fisica-sucursal les:-h dias-d I-publ
Organigrama de la alcaldia ) o eleciénico o .
2 |organigrama ganig Oficina de Planeacién Steinade Espaiol edoclctin Paginaweb |  Por solicitud https://cienaga-magdalena.gov.co/organigrama
o Visis Describe la mision institucional y 1a vision de ) Oficina de : Wedio electionico o -
3 |misién, vision Describe ! Ofcina de Planeacion e Espafiol P Paginaweb |  Por solicitud https://cienaga-magdalena.gov.co/mision-y-vision
Descripcion de funciones principales de la Oficina de : Wedio electrénico o -
Espafiol enaga-magdale o -
4 |Funciones y Deberes e Ofcina de Planeacion e spafol P, Paginaweb |  Por solicitud https://cienaga-magdalena.gov.co/objetivos-y-funciones
Upicacion de sedes y areas Datos de ubicacién de sedes, divisiones, Secretaria A Medio electrénico o .
. 4 Espaiiol aga-magdale ir d a
5 | givisiones o dptos areas, Oficina de comunicaciones | Seereiars p: Bl Pagina web Por solicitud https://cienaga . "
6 |Horario de Atencion al Publico | P30S S0Pre horarios de atencion al publico. | i, e comunicaciones | Secrera Espanol edo lectinio © | pagina web Anual http: -magdal localizacion-fisica-sucursales-o-regionales-horarios-y-dias-de-atencion-al-publico
Documento que describe I0s derechos y cecromrinde S
7 Carta trato digno deberes de los ciudadanos frente al estado Secretaria de Gobiemo Goblemo Espafiol ‘::;;:’L’EC” ° Pégina web Anual http: -magdal -de-contacto
en materia de atencién
Email, cargos, ubicacion de las dependencias,
g |Datos de contacto al sistemade |y funcionarios responsables de Ia atencion al | - secretariade Gobiemo | SECTeiR de Espafiol Medio electibnico o | paginaweb | Por solicitud http: dal | ion-al-ciudadano
atencion al ciudadano Ciudadano Gobiemo magnético
ireccio 6 Correo electronico para notificaciones. _ o electroni
g |Direccion e‘ec‘m"d’:‘::;’:m uciales P Ofcina Juidica Oficina Jurdica Esparol edo slecinio o PDF Por solicitud hitps://cienaga-magdal d
, Politica interna sobre proteccion y seguridad .
10 |Politicade seguridad de la de la informacién ofrecida y recibida porla | Oficina de comunicaciones [ SeCretara Espafiol Medio electionico o PDF Por solicitud hty -magdal politica-de-privacidad-y-condiciones-de-uso-del-sitio-web
informacion Slealdin administativa magnético
Directorio de agremianciones o | Directorio de asociaciones o agremiaciones|
11 |asociaciones relacionadas con | CUyas actividades estan relacionadas con la. | secretaria de Gobiemo | STt de Espariol Vedo electionico o PDF Anual b daler
la entidad mision de la alcaldia oplemo
Directorio de entidades publicas que integran
Directoris ntil . A lio electronico o
12 ectorio de entidades que el sector pablico al que pertenece la alcaldia |  Oficina de Planeacion Oficina de Espaiiol Medlo eleci PDF Anual http: dal directorio-de-entidad e
integran el sector Planeacion magnético
Relacion de acontecimientos, celebraciones, i o clecronico o
13 |Noticias eventos v acividades aclasy " | Oficina de comunicaciones | Secreer@ Espaiiol e PDF Mensual dal la-d
14 |Glosario ::‘;““” de ‘E""’V‘"Zz;ﬁz“e"‘es utilizados | yicing de comunicaciones | STt Espafiol Medo electionico o PDF Por solicitud https://cienaga-magdalena.gov.co/glosario
Relacion de preguntas mas frecuentes que } .
15 |Preguntasy respuesas recibe la alcaldia con sus respectivas Oficina de comunicaciones |, Secretra Espaiiol Medio electionico o PDF Por solicitud hitp \ga-magdalena.gov.co/preguntas-y-respt frecuentes
frecuentes resniestas.
6 fias, nin Informacion lustrativa sobre la entidad, - o elecroni
16 |Informacion para nifas, nifios y juegos interactivos Oficina de comunicaciones | _ Secrelara Espaiiol e e PDF Por solicitud https://cienaga-magdalena.gov.co/portal-de-ninos
Relacion de entidades y de dependencias
encargadas de ejercer vigilancia y control
" re los Tr: re funcionaric [
Mecanismo interno y externo de | S (EICCRS Y IS [ oo
! ; : cina de control 5 o elecrtnico o 4 " et » } e aentidad. .
17 |supervision, notificacion y Indica nombre de las entidades, datos de Oficina de control intemo intemo Espafiol ‘magnético Pagina web Por solicitud htty ontre vision
vigilancia. contacto, ubicacion, mision y un enlace que
dirige directamente al sitio web de cada una
de ellas.
18 |Ofertas de empleos Sr::::j de empleos o cargos vacantes en 12 | oy ge talento humano | SECre Espafiol Vedoelecronco © | paginaweb | Por solicitud https://cienaga-magdalena gov.co/trabaja-con-nosotros
Listado de funcionarios de la planta ocupada
de la alcaldia indicando nombre, lugar de
1 ooy et aopan 11072 | nacimient: cargo Ccupade aePeMUenSa | ofcia e aenoumaro | Soeerl Espafiol o cectirico © | piging web sources 1502 load Directorio_de._Servidores_Publicos_Cienaga_2023-8530624.pdf
institucionales, perfil académico y experiencia
Iahoral u_eseala salarial vinente
. Documento ue contiene los lineamientos f o elecrénico o
20 |codigo de ética e integridad o : Y| Ofcina de talento humano | Secretara Espanol Vedio cect Pagina web Anual hitps://cienaga-magdalena.gov.co/nuestros-planes
9 9 principios éticos de la magnético D ga-Mag £ ol
Leyes, decretos, acuerdos, ordenanzas y
21 N‘"I'"as generales y actos adminstrativos relacionados con el Oficina Jurdica Oficina durdica Espariol Medio electiénico o | paging weh Por solicitud h magdalena.gov.
reglamentarias ahieto misional de |a entidad
Contiene el portafolio de TODOS los.
senvicios misionales prestados por la alcaldia
Servicios brindados por la enmarcados en las disposiciones legales . . o elecirérico o
2 [See P eglamontarias e i o) oy Oficina de Planeacion | Oficina Jurilica Espariol edo clctin pagina web Permanente https://cienaga-magdalena.gov.co/tramites-y-servicios
Plan de Desarrollo Municipal. Estan
organizados por dependencias o secretarias
Contiene informes y resultados de
investigaciones adelatantadas por la alcaldia
sobre temas de su competencia y del interés
Investigaciones e informes de | ciudadano, como Transparencia, movilidad, secreta .
EEI B 9 . medio ambiente, contaminacion ambiental, | Ofiina de comunicaciones |, SeereRR Espafiol el e Pagina web Permanente http dal
interés ciudadano empleo, competitividad, catastro,
establecimientos comerciales, prestacion de
servicios domiciliarios, de salud, de
educacién, cobertura v calidad educativa
Documento que contiene la relacién de informacion
y documentos considerados como piblicos en
custodia o en posesion de la alcaldia. Contiene:
nombre o titulo del documento, soporte de
2 ﬁjgisrﬂ‘miaﬁfade ::x:xf:‘fgcg‘;‘;::e e o 5 o, drea| Oicina de comunicaciones | ~_ Secretaria Espanol Vedio electiénico o PDF Anual https://cienaga-magdalena gov.co/registro-de-activos-de-informacion
P o funcionario responsable de su generacion y
conservacién, y si esta publicado en el sitio web o
esta disponible para quien lo solicite.
Documents que conene una relacion de formacin o
documentos cuyos contenidos se consideraron
clasifcados o reservados por parte de a alcadia
indicando nombre o tulo del documeno, soporte de
. conservacien, idiom, formato en el que se encuenra,
25 |Inventario de Informacion fecha de generacion del documento, reao funcionaro | Oficina de comunicaciones | _ SeCTe@ Espanol Medio electionico o PDF Anual https://cienaga-magdalena gov.co/registro-de-activos-de-informacion#indice-de-informacion-clasificada-y-reservada
Clasificada y Reservada responsable de su generacion y conservacid adminisiraiiva
fundamento consttucional o legalde la res
clasifiacién, plazo de a reserva o clasiicacien, fecha en
aue se produjo la calficacion de la eserva o clasifcacion
Contens Ia relacion de documentos que 1a enidad
ubica en su pagina web, indicando la frecuencia de i
26 |Esquema de Publicacion pubicacon ‘;22;‘2‘;1122;1 ﬂ‘j’jﬂ;gﬂc‘:;; e Oficina de comunicaciones | 5;222:?;&:; Espaniol Vedio elecionico o PDF Permanente https://cienaga-magdalena.gov.co/registro-de-activos-de-informaciontesquema-de-publicacion-de-informacion
encuenira, idiomay mecio de conservacion.
Lineamientos y directrices para promover y.
garantizar el control social en la alcaldia g »
27 |Ppolitica de control social Secretara de Gobierno | dsme‘f\’z:f‘a?ﬂ Espafiol e e PDF Permanente https://cienaga-magdalena.gov.co/nuestros-planes
i Politicas y lineamientos para promover y
Politica de transparencia, garantizar la transparencia Secretaria Medio electrénico o
28 |integridad y legalidad hacia un Oficina de comunicaciones | Seereiars Espafiol PDF Permanente https://cienaga-magdalena gov.co/nuestros-planes
gobierno abierto
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RESPONSAB Medio Frecuencia de

Nombre del documento Restmen del contenido QUIEN LA GENERA | Idioma N Formato ENLACE
LE disponible actualizacion

Politicas y lineamientos para identificar,
Politica de administracion del | Preveniry controloar los riesgos en la entidad . Oficina de 5 Medio electrénico o
29 riesgo Oficina de Planeacién Planeacion Espaiol PDF Permanente https://cienaga-magdalena.gov.co/nuestros-planes
Politica de proteccion de datos | Politicas y lineamientos para garantizar la Secretaria 5 Wedio electrénico o
S e feserva y proteccion de I0s datos personales | Ofcina de comunicaciones | 6T Espafiol B PDF Anual https://cienaga-magdalena gov.co/nuestros-planes
) ) Politicas y lineamientos para promover y. Secret _ o electronico ©
31 |Politica de Rendicion de cuentas |garantizar la Rendicion de cuentas 7x24 Oficina de comunicaciones coeara Espafiol e PDF Anual http: -magdal uestros-planes
32 |manuales gg{:ﬁ;@‘;gi::gzz;‘; manuales Todas las deperdencias | iorade Espafiol edo slectario © | paginaweb | Por solicitud https://cienaga-magdalena.gov.co/nuestros-planes
Plan de acci6n institucional por [ Plan de acciépn de todas las dependencias. Oficina de a Medio electidnico o 5
33 | oresoe POT | Ge tn alcaldia, indicando objetivas, Todaslas dependencias | Srra e Espanol e Pagina web Anual https://cienaga-magdalena gov.co/plan-de-accion-anual
Plan de desarrollo 2020-2023 con las Oficina de Medio electonico o
34 |Plan de Desarrollo municipal estrategias, programas, acividades y metas a| _ Ofna de Planeacién Plarescitn Espafiol magnético Pagina web Cuatrianual http -magdale nuestros-planes
Instrumento que resume y organiza por ofcinad edio o
35  |Plan indicativo anualidades los compromisos asumidos por Oficina de Planeacién lanens ;n Espafiol ‘:\:;::m““ ° Pagina web Anual http: -magdal nuestros-planes
el anhiermo en el nian de desarralln
plan de fortalecimiento a la Contiene las estrategias, acciones, metas y ) )
36 I responsables para ejecutar sobre Oficina de comunicaciones | :me‘f":f‘a’fva Espafiol Vedio eleciinico o Pagina web Anual htp: -magdalena.g macion-adicional
Transparencia institucional Transparencia en cada vigencai o
Contiene las estrategias, acciones y metas Oficina de Wedlo clectronico o
37 |Plan de Rendicion de cuentas | ara garantizar Ia Rendicion de cuentas Oficina de Planeacion Plarescitn Espafiol magnétco Pagina web Decenal http: -magdal nuestros-planes
Instrumetno de planificacion que contiene las
. . 5 Oficina de 5 Medio electronico o 3
38 |Plan de accion anticorrupcion | Acciones o compromisos de lucha contrala | Oficina de Planeacion Srcrade Espafiol Pagina web Anual https://cienaga-magdalena gov.co/plan-anticorrupcion-y-de-servicio-al-ciudadano
cormuncién de la entidad
Contiene los lineamientos, requisitos, Oficina de Medio electronico o
39 [Plan de territorial y ) Ofcina de Planeacion i Espafiol Pl Pagina web Anual htt -magdal macion-adicional
Contiene las acciones, objetivos, metas de la
Metas, objetivos e in . M N lio electrénico o A
40 letiv dicadores | ministracion con indicadores de Oficina de Planeacion Ofcina de Espanol Medio clecy Pagina web Cuatrianual agdalena.gov.co/nuestros-planes
de desempefio 2 Planeacion & gov.col e
Plan mediante el cual la entidad establece , o clecuonico o i
41 |Plan de Atencion al ciudadano. [ ,civigades para la atencion al ciudadano Secretariade Gobiero | SSCrelara de Espariol R Pégina web Anual https://cienaga-magdalena.gov.co/nuestros-planes
Informe de empalme del representante legal, S Oficina de : Wedio electionico o -
42 |informes de empalme e haa e et s Oficina de Planeacion Shcrade Espafiol Pagina web Anual https://cienaga-magdalena gov.cofinforme:de-empalme
Plan Anticorrupcion y de Incluye el Plan anticorrupcion de cada ofcinad
43 | Atencién al Ciudadano de vigencia con los elementos exigidos por el Oficina de Planeacion e Espafiol Medio electrdnico o Pagina web Anual https://c: dal co/pl P d I-ciudad,
confarmidad can el Art 73 de decreto 124 de 2016, el Mapa de riesqos de
Incluye el Plan anticorrupcion de cada
Mapas de Ri 5 o elecronico o .
a4 pas de Riesgos de vigencia con los elementos exigidos por el Oficina de Planeaci6n Oficina de Espaiiol Medio elect Pagina web Anual http: - magdal |an-anticorrupcion-y-de-servicio-al-ciudadano
corrupcién por procesos Planeacién magnético 9 o
decreto 124 de 2016. el Mapa de riesaos de
PI | de Arch d Matrices que contienen los RIESGOS DE Oficina de
lan Institucional de Archivos de O lio electronico o
45| ind PINAR CORRUPCION detectados en 10s procesos | Todos os procesos Planaacion/ Espafiol o secat paginaweb el . o N
a Entidad - de la entidad, y la forma de prevenirlos y Controlinterno
Plan de salud y seguridad en el | Contiene diagnéstico sobre salud de Secretaria Medio electrénico o
% |ivabaio servidores, riesgos y medidas para prevenir | Oficina de talerio humano [ =EE Espafiol agnético Pagina web Anual http -magdale nuestros-planes
Instrumento de gestion del talento humano,
Plan de Prevision de Recursos | que permite determinar, de manera Secretaria Medlo electronico o
a7 Espaiiol enaga-magdalena.ge - e
Humanos anticipada, las necesidades de personal en | O16ina de aento humano | (EEEEE spafiol eanéncn PDF Cuatrianual https://cienaga-magdalena.gov.co/nuestros-planes
términos cuanti-tativos y cualitativos para
olan mstitucional de Plan anual de capacitacion N
" ecretaria Espatol Medio electronico o i e cofnu .
Capacitacion Ofcina de talento fumano | DECERR spafio o s PDF Por solicitud https://cienaga-magdalena gov.co/nuestros-planes
Informacion sobre empaime entre
P
administraciones & Oficina de & Medio electrénico o A
49 |Actas e informes de empalme Oficina de Planeacion o ge Espafiol B Pagina web Anual https://cienaga-magdalena.gov.co/nuestros-planes
Formulario para tramties de SISBEN
50 |SISBEN Secretaria de Salud 5“';:“";“ de Espafiol ’*“‘::mi”u‘“” ° Pégina web Anual https://cienaga-magdalena.gov.co/nuestros-planes
Contiene relacion de - " -
51 [Plan anual de vacantes fooma do brovecrlos empleos en vacanciay | o oraris admiistrativa Secretaria Espaiol "*“‘x‘;:;:t"n‘““ o Pagina web Cuatrianual https://cienaga-magdalena.gov.co/nuestros-planes
Contiene las actividades y estrategias para ' o elecrtnico o
52 |Plan de bienestar e incentivos Oficina de comunicaciones | ~_ S€°retara Espariol Medio eletroni PDF Permanente http: -magdal nuestros-planes
incentivar o estimular a los funcionarios en el administrativa magnético o
Procedimiento encuestas de | Contiene las actividades que desarrolla la Oficina de Medio electrénico o
53 A entidad para medi Ia satisfaccion de los Ofcina de Planeacion ! Espariol o clecton PDF Por solcitud -magdal procesos-y-
> Planeacién q
Planes, programas y proyectos | Relacion de los Planes, programas y
54 |sociales o para poblacion proyectos saciales o para poblacién Ofcina de Planeacion Shcina de Espafiol Vedio cleconco © PDF Por solicitud http: -magdal nuestros-planes
vulnerable adelantados por la empresa neacion 9
vulnerable L3 o
Mecanismos o procedimientos que deben
Participacion en la formulacién |S69uir l0s ciudadanos, usuarios o interesados Oficina d o elecrénico o
55 IP: para participar en la formulacion de politicas, | ~ Oficina de Planeacion eina de Espaiol Medio elect PDF Permanente http -magdale nuestros-planes
de politicas P: politica: Planeacién magnético
en el control 0 en la evaluacion de la gestion
Relacion de entidades y de dependencias
X encargadas de ejercer vigilancia y control
Mecanismo interno y externo de | sobre los funcionarios de la entidad y sobre Ofcina de contol Vet etecrtnico
56 |supervision, notificacién y su gestion y resultados. Indica nombre de las | Oficina de control interno Espaiiol ° PDF Anual https://cienaga-magdalena.gov.coflista-de-entes-de-control-que-vigilan-a-la-entidad-y-mecanismos-de-supervision
g y interno q I8l ¥: e
vigilancia. entidades, datos de contacto, ubicacion,
misi6n y un enlace que dirige directamente al
Sitin weh de cada una de allas
Informes de control interno realizados durante| ‘Oficina de cortrol Vedlo electronico o
57 |informes de auditorias internas | caga vigencia Oficina de control interno pioty Espafiol i PDF Anual dal informes-d Juacion
Informes cuatrimestrales de seguimiento al
lan anticorrupcion anual
g |Informes reglamentarios de ’ " Ofcina de controlintemo | ©ina de conol Esparol vedio elecrénico o POF Anual https://cienaga-magdalena.gov.cofinformes-control-nterno
control interno intemo peifdensga-magdsiens.gov !
Informe anual de Control interno
Informes reglamentarios de Oficina de cortrol Medio electrénico o
S0 | e Ofcina de controliterno ade o Espanol e PDF Anual https://cienaga-magdalena.gov.cofinformes-control-interno
Informes ios de Informe anual del Sistema de Oficina de control a Medio electronico o
60 inten Espariol -magdalena.gov.co/informes- i
control interno Control intemo Oficina de controlintermo et spafio Pl PDF Trimestral ht formes-controk-interno
informes reglamentarios de Informe anual del sistema de Control interno ‘Oficina de contol et clecuimen o
61 Espafiol | D: - dal infor: -~ -
control interno Contable Oficina de controlinemo et p B PDF Anual ht fformes-controlinterno
informes reglamentarios de Informes de austeriadad en el gasto - .
62 9 Oficina de control interno | ©ficina de control Espafiol Medio electrtnico o PDF Anual htps://cienaga-magdalena gov.cofinformes-control-interno
control interno intemo
Informes reglamentarios de Informe sobre derechos de autor a io electronico o
63 9 Oficina de controlitero | ©eina de contol Espafiol Medio lect PDF Anual https://cienaga-magdalena.gov.co/informes-control-interno
control interno interno magnético
informes reglamentarios de Informes de seguimiento a funciones del Oficina de cortrol : Wedio electionico o
6a [Informos regtal Comite gume Oficina de controlinterno ety Espafiol P, PDF Anual https://cienaga-magdalena.gov.cofinformes-control-interno
informes reglamentarios de Informes de seguimiento a cajas menores o eleconio o
65 9 9 Vi Oficina de control inferno | Cf1cin2 de control Espariol Medio elect PDF Anual https://cienaga-magdalena.gov.cofinformes-controk-interno
controlinterno interno magnéiico
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