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KOSZTORYS EVENTU

W JAKI SPOSOB TO DZIALA?

Organizacja dobrego eventu wigze sie z wieloma kwestiami. Jedna z najwazniejszych jest
kosztorys. Czesto spotykamy sie z opiniami ludzi, ktdrzy opowiadaja, ze zlecili organizacje
wiekszego eventu firmie i narzekaja, jak duzo pieniedzy ich to kosztowato. Zewszad mozna
ustyszec: “Dlaczego tak drogo?” lub “Czy oni sg normalni, ze tak wycenili moja impreze?”,
konczac na “Powariowali z t3 ceng”. Jak to jest naprawde? Od czego zalezy kosztorys? Czy
faktycznie ceny s3 z kosmosu?

Tego wszystkiego dowiesz sie z naszego e-booka.

CZY WARTO

SKORZYSTAC Z UStUG AGENCJI
EVENTOWEJ?

To pierwsze pytanie, jakie pewnie Ci sie na-
suwa. Odpowiedz jest krétka i prosta: Tak,
tak, i jeszcze raz tak. Dlaczego?

Decydujac sie na agencje eventowa masz
pewnosé, ze impreze przygotuja specja-
lisci, ktdrzy holistycznie zajma sie catym
procesem. Dzieki temu mozesz miec pra-
wie 100% pewnosci, ze podczas wydarze-
nia nie dojdzie do jakies wstydliwej sytu-

acji, wizerunkowego faux-pas Twojej firmy

czy wpadki organizacyjnej.

SWIETNIE

TYLKO DLACZEGO TO TYLE KOSZTUJE?

Bez watpienia dla przedsiebiorcy istotna jest oszczednos¢ czasu, ktdra przemawia za sko-
rzystaniem z ustug agencji, jednak z drugiej strony kazda osoba prowadzaca dziatalnosé ma

mocno zakorzeniona w gtowie matematyke i budzet swojej firmy.
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Niestety agencje eventowe nie majg sztywnych cen, dlatego, jesli jako osoba zlecajaca zorga-
nizowanie imprezy bedziesz zasiegat informacji u innych przedsiebiorcdéw, dostrzezesz jak
bardzo duze pojawiaja sie réznice w kosztorysach. PostanowiliSmy zebrac wszystkie czynni-
ki, ktére decyduja o duzych dysproporcjach w cenach organizacji imprezy.

To pierwszy element decydujacy o kwocie,

= S~ PoN  LOKALIZACJA
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0 jaka musisz przeznaczy¢ na organizacje
ooo m / / imprezy. Nie wazne czy organizujesz mata
ﬁﬁ T konferencje, ogromne wydarzenie sporto-

we czy piknik - kluczowa kwestie gra miej-
sce i cena jego wynajecia. Z tego powodu
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warto od razu porozmawia¢ z menedzerem
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CHARAKTER EVENTU

Spotkanie na szkolnym pikniku czy luksusowa impreza w stylu Great Gatsby?
Konferencja z pompa versus prelekcja dla 20 oséb?

Koncert w przytulnej kawiarni, a moze eleganckie spotkanie z muzyka w Domu Kultury? Nie-
zaleznie, na co sie zdecydujesz pozostaje kwestia aranzacji wybranej przestrzeni tak, aby
wszystko byto dopiete na przystowiowy ostatni guzik. Kompozycje kwiatéw, stanowiska wystaw-
céw czy po prostu dekoracje wnetrza to kwestie, ktére musza zosta¢ uwzglednione w kosz-
tach. Dodatkowo, przy organizacji na przyktad konferencji musisz pamietac o zaproszeniach dla
gosci, bannerach, materiatach edukacyjnych, na zwyktych identyfikatorach skonczywszy.

W
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www.loungetime.pl 3


http://www.loungetime.pl

LICZBA UCZESTNIKOW

O tak! Zasieg, w ktdry celujemy z naszym wydarzeniem ogromnie wigze sie nie tylko z kosz-
torysem, ale rdwniez z sama lokalizacja, o ktérej wspominalismy we wczesniejszym punkcie.
Zastanoéw sie przez chwile ile czasu i pracy nie tylko agencji eventowej ale takze twojej i rdz-
nych podwykonawcdw beda zasysaé mate targi rekodzieta w klimatycznym miasteczku w gé-
rach, a ile np. Targi Ksigzki w Krakowie, gdzie co roku przyjezdza kilkadziesiat tysiecy odwie-
dzajacych w ciggu trzech dni plus kilkuset autoréw zaréwno z Polski, jak i zza granicy. Mysle,
ze dostrzegasz tg roznice 3)

To, jak szeroka skale bedziesz chciat osiggnaé organizowanym wydarzeniem, bedzie réw-
niez oddziatywac chociazby na dodatkowe wydarzenia towarzyszace czy zaproszenie ludzi
z branzy, ktdérzy réwniez swoim autorytetem przyciggna ttumy.

Ponadto, przy organizacji wiekszych imprez
plenerowych lub tych trwajacych kilka dni,
istotne jest zabezpieczenie eventu, zorgani-
zowanie firmy, ktdra bedzie dbata o bezpie-

czenstwo wszystkich jej uczestnikdw.

Podobnie w przypadku imprez masowych,
ktdre kazdorazowo muszga by¢ zgtaszane do
odpowiednich stuzb, ktére musza sie poja-
wic¢ i by¢ w gotowosci w sytuacji zagrozenia
zdrowia lub zycia. Tego typu dziatania réw-
niez generuja koszty. Pamietaj, im wiekszy
event, tym wieksza liczba manageréw, pod-
wykonawcdw, co w znaczny sposdb wptywa

na wzrost kosztdw obstugi.
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MULTIMEDIA

Nim przejdziemy do samej kwestii sprzetu elektronicznego, warto zastanowi¢ sie czy na
Twoim wydarzeniu bedzie koniecznos¢ zbudowania duzej sceny dla zespotu lub orkiestry
symfonicznej, przy ktérej bedzie pracowac kilkadziesiat 0séb przez kilka dni czy wystarczy
niewielki podest dla méwcy, ktéry bedzie gotowy po godzinie pracy dwdch oséb z zatogi?

MAMY SCENE

CO DALEJ?

Mysle, ze jest niewiele osdb, ktére duzy, dobrze zorganizowany event wyobrazajg sobie bez
muzyki. W przewazajacej wiekszosci imprez muzyka odgrywa kluczowa role, dlatego tak
wazne jest odpowiednie nagtosnienie. OSwietlenie, projektory, ogromne ekrany projekcyjne,
diody o pow. 50 m.kw. czy tez niewielkie kilkudziesiecio - calowe telewizory réwniez spo-
woduja duze dysproporcje w wycenach. Zaznaczamy, ze obstuga catego sprzetu, to kolejny
wydatek na naszej budzetowej checkliscie.

DODATKOWE ATRAKCJE

Pewne jest, ze jesli organizujesz duzy event to poza gtdwna atrakcja, zalezy Ci na tym, aby
Twoi goscie po prostu dobrze sie bawili i wspominali wydarzenie przez wiele tygodni, opowia-
dajac o nim kazdemu napotkanemu znajomemu. Aby spetni¢ to kryterium, nalezy zastano-

wi¢ sie w jaki sposdb najlepiej zabawi¢ twoich gosci.
Wystarczy zesp6t mtodych rockmanoéw, ktdrzy Swietnie graja, ale poki co tylko covery.

A moze zdecydujesz sie na ktdrys z topowych polskich zespotéw albo zaszalejesz i zechcesz

zaprosi¢ legende mocnego brzmienia, dajmy na to Metallice?

(D& B Y &

Podobna rozbieznos¢ moze wystapi¢ w trakcie szkolnego pikniku. Dmuchana zjezdzalnia dla

dzieci kontra caty zespdt animatordw, ktdrzy przez caty czas trwania imprezy beda zabawiaé
dzieciaki réznorodnymi aktywnosciami ruchowymi, plastycznymi, muzycznymi i sportowymi

tak, by ich rodzice mogli odpocza¢ lub skupi¢ na gtéwnym aspekcie imprezy.
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Jesli organizujesz jakies wydarzenie naukowe, biznesowe czy o tematyce rozwoju osobiste-
go warto, aby gosciom towarzyszyt ze sceny konferansjer, ktdry bedzie ich przewodnikiem
w trakcie catego eventu. W tym miejscu nalezy postawi¢ sobie kolejne pytanie: prowadzié
wydarzenie bedzie kto$ z firmy, znajomy, ktéry ma doswiadczenie w tej kwestii, a moze jeden
z polskich celebrytdw, réwniez doswiadczony i wrecz stworzony do tej roli?

Mysle, ze powoli w Twojej gtowie rysuje sie dos¢ pokazna mapa mysli, ktéra z kazdym kolej-
nym punktem rozgatezia sie na kolejne podpunkty.
A to jeszcze nie koniec!

WYPOSAZENIE

Bedzie oczywiscie zalezne od miejsca i charakteru imprezy, natomiast meble to nastepny
czynnik, ktéry oddziatuje na cene. Do wyboru sg zwykte krzesta lub tez wygodne sofy i fotele.
Pewnie domysélasz sie, ktdra z wersji bedzie ta tansza ;)

Decydujac sie na impreze w plenerze, musisz zabezpieczy¢ sie przed niespodziankami po-
godowymi. Tu do wyboru masz zwykte namioty tzw. turki lub ekspreséwki lub tez np. no-
woczesne pawilony AirClad®, ktére idealnie sprawdzaja sie w przypadku réznego rodzaju
wydarzen, dajac mozliwos¢ stworzenia wyjatkowej w swojej formie przestrzeni o idealnych
wymiarach.

CATERING

Sprawa wydaje sie z pozoru prosta. Koszt firmy cateringowej zalezny bedzie od liczby uczest-
nikdw imprezy. Wtasciwie wystarczytoby pomnozy¢ kwote porcji przez liczbe oséb. Ale... nie
kazda impreza to zimne przekaski i kawa, herbata, zimne napoje. Dla wielu eventéw jest to
PR-owy element catego wydarzenia.

S B 0 B O &
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Jesli organizujesz ekskluzywna impreze, nie mozesz przeciez pozwoli¢ sobie na grillowane
karczki i kietbaski. Z kolei, jesli spotkanie jest przygotowane w okreslonym charakterze, np.
w stylu lat 70 - tych, warto zaskoczy¢ gosci daniami, ktére byty popularne wtasnie w tym
okresie. Jeszcze inny przyktad: organizujesz impreze zwigzang z konkretnym regionem. Czy
wyobrazasz sobie podac cos, co nie pochodzi od lokalnych producentéw zywnosci?

Jak zapewne widzisz, czynnikdw, ktdre decyduja o koszcie organizacji dobrego eventu jest

naprawde sporo. Musisz jednak mie¢ Swiadomos¢, ze nawet przy bardzo dobrze opracowa-
nym kosztorysie, nalezy miec pule gotéwki na nieprzewidywalne wydatki. Z tego powodu
lepiej ustali¢ nieco wyzsza kwote, niz wynika to z budzetu. Jesli jednak wycena budzi Twoje
watpliwosci, najlepiej, gdy poprosisz o ujawnienie wszystkich uwzglednionych kosztow.

PRZYGOTOWANIA CZAS ZACzZAC

To oczywiscie zaledwie krotki wstep do zagadnienia organizacji eventdw, ktére robig wrazenie.

Tak naprawde to... wstep do wstepdw.

Zgadza sie! Wydarzenia na medal to nietatwy temat. Jesli dopiero zaczynasz - nasz materiat
stanowi dobrg , pigutke” wiedzy na start. Jestes juz doSwiadczonym organizatorem? Potrak-
tuj go jako mate przypomnienie kluczowych informacji. Nawet ekspert moze siegna¢ czasem
do podstaw.
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WYPOSAZAMY WYDARZENIA
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